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	I. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

	a) Neposredni rad s učenicima

	Organizirano i sustavno upoznavanje učenika s knjigom i knjižnicom

	

	razred/ 
mjesec/ 

Školska knjižnica

Knjižnično informacijsko područje

tema

ključne riječi 

aktivnosti

1.razred
studeni i siječanj
korelacija: hr. jezik

1. Tema: Knjižnica – mjesto poticanja čitalačke i informacijske pismenosti GOO
 školska knjižnica, školski knjižničar, slikovnica, knjiga

lektira, naslov, autor, likovi

slušati, govoriti, promatrati, igrati se

slušati, govoriti, promatrati, igrati se

2.
razred
studeni
korelacija: hr. jezik

1. Tema : Dječji časopisi GOO
2. Tema:  Jednostavni književni oblici  

 poučno-zabavni list, mjesečnik, naslovnica, rubrika 

kratka priča, bajka

slušati, čitati, pripovijedati

slušati, čitati, pripovijedati

3.

razred
prosinac

korelacija: hr. jezik

  1: Tema:  Put od autora do čitatelja

2. Tema: Korištenje enciklopedija GOO
 knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj

samostalno služenje knjigom

čitati

promatranje

slušanje 

crtanje

4.razred
veljača

korelacija: hr. jezik

1. Tema: Referentna zbirka – priručnici GOO
2. Tema: Književno-komunikacijsko-informacijska kultura

enciklopedija, leksikon, pravopis, rječnik, pravopis, atlas

književno-umjetnička djela, znanstveno-popularna i stručna literatura, čitalačka kultura
slušanje

istraživanje

čitati

istraživati

prezentirati

5.

razred
rujan

korelacija: 

hr. jezik

1. Upoznavanje s školskom knjižnicom, bonton
2.. Tema : Časopisi – izvori novih informacija

3. Tema: Poticanje čitanja

GOO

znanost, struka, sažetak

stavovi o knjizi, knjižnici i čitanju, čitanje s razumijevanjem, korištenje izvora znanja

uporaba izvora informacija i znanja 

samostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija

govoriti

čitati

istraživati

izrada plakata

6.

razred
ožujak

korelacija: hr. jezik

1. Tema: Samostalno pronalaženje informacija, mreža, Internet GOO
2. Tema: Predmetnica – put do informacije

uvod u UDK , popularno-znanstvena i stručna literatura 
 katalog, predmetnica, zbirke u knjižnici

samostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija

samostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija

7.razred
travanj

korelacija: hr. jezik

listopad
1. Tema : Časopisi na različitim medijima

2. Tema: Knjižnična građa- referentna zbirka-GOO
  tiskani i elektronički časopis, autorstvo, citat

e-katalog ili on-line katalog

samostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija

8.

razred
studeni i travanj
korelacija: hr. jezik

1. Tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjižnica

2. Tema: U potrazi za knjigom
knjižnica, narodna, specijalna i školska knjižnica; on-line katalog i on-line informacija

znanje, informacija, cjeloživotno učenje

samostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija

Izvannastavne aktivnosti

Animiranje učenika koji imaju slobodne sate

· radionice (likovne, recitatorske, dramske, mali knjižničari)

DVD-projekcije lektirnih djela u knjižnici

b)  Suradnja s učiteljima, stručnim suradnicima i ravnateljem

· suradnja s učiteljima pri nabavi stručne literature, priručnika, udžbenika i AV građe

· suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima te ravnateljem u nabavi stručno metodičke literature

· suradnja s područnom knjižnicom
II. STRUČNO KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO REFERALNA DJELATNOST

– uređivanje školske knjižnice


– organiziranje i vođenje rada u knjižnici i čitaonici

– nabava knjižne i neknjižne građe

– zaštita i čuvanje građe

– revizija fonda i otpis građe

– informatizacija školske knjižnice- nabava knjižničnog programa

– stručna obrada građe:

a) inventarizacija

b) klasifikacija

c) signiranje

d) katalogizacija

e) vođenje kataloga (abecedni, mjesni, naslovni, predmetni)

– zaštita i tehnička obrada knjižne i neknjižne građe

a) žigovi, naljepnice, 
b) otpisi

c) umatanje u zaštitnu foliju

– statistika

          a) nabave

          b) posudbe

– sustavno izvješćivanje učenika i učitelja o novoj knjižnoj i neknjižnoj građi i o sadržajima stručnih časopisa

–izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete

III. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

· organiziranje, pripremanje, realizacija književnih susreta, tribina, tematskih izložbi

· sudjelovanje u organizaciji školske priredbe, obilježavanja obljetnica i blagdana

· suradnja pri izradi školskog lista

· suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (kazališta, muzeji… )

· suradnja s ostalim knjižnicama

· organiziranje promocija knjiga, natjecanja u znanju za učenike

· informiranje o značajnim kulturnim manifestacijama u gradu Splitu

IV. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA

· izrada godišnjeg plana i programa

· izrada izvedbenog mjesečnog plana i programa

· izrada tjednog plana i programa

· planiranje kulturne i javne djelatnosti

· planiranje edukacije korisnika

· planiranje stručnog usavršavanja

pisanje izvješća o radu

V. STRUČNO USAVRŠAVANJE

· individualno usavršavanje

· sudjelovanje na stručnim sastancima u školi

· sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara 

· sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare (Proljetna škola školskih knjižničara i dr.)

· suradnja s Matičnom službom, NSK i drugim knjižnicama

· praćenje literature iz područja knjižničarstva

      -     usavršavanje za kompjutorsku obradu građe

VI. OSTALI POSLOVI
· distribucija časopisa

- tabele, statistika

                                                                                            Knjižničar: Kornelija Havaić



